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1 Rekisterinpitaja

Colliers International Finland Group Oy (y-tunnus 2396296-6)
Ratamestarinkatu 7 B

00520 Helsinki
2 Rekisteriasioiden yhteyshenkilo

Sevander Merja
merja.sevander@ colliers.com

Puh. + 358 40 5333055
3 Rekisterin nimi

Colliers International Finland konsernin Vierailijarekisteri
4 Henkil6tietojen kasittelyn tarkoitus ja peruste

Henkilotietojen kasittely perustuu Colliers International Finland
Group Oy:n ja samaan konserniin kuuluvien yritysten (jaljempana
CIF) oikeutettuun etuun. Vierailijarekisterin tarkoituksena on
jarjestyksen ja turvallisuuden yllapitaminen toimitiloissa ja
parkkitiloissa sek& paasyn rajoittaminen.

5 Rekisterin tietosisalto ja rekisterdityjen ryhma
Rekisterin tietosisalto koostuu autopaikkojen,
kulkukorttien/avainten kayttdjien ja vierailijoiden perustiedoista.
Rekisterin tietosisaltd muodostuu seuraavista tiedoista
a) Autopaikan kayttajan nimi
b) Autopaikan kayttajan osoite
c) Autopaikan kayttajan puhelinnumero
d) Autopaikan kayttajan henkilétunnus

e) Autopaikan kayttajan sdhkopostiosoite
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f)  Autopaikan kayttajan tilinumero

g) Kulkukortin/favaimen lainaajan nimi

h) Kulkukortin/avaimen lainaajan osoite

i)  Kulkukortin/avaimen lainaajan puhelinnumero
j)  Kulkukortin/avaimen lainaajan titteli/toimenkuva
k) Yritys, jota kulkukortin/avaimen lainaaja edustaa
I)  Kulkukortin/favaimen lainaus pvm

m) Kulkukortin/avaimen palautus pvm

n) Vierailijan nimi

0) Yritys, jota vierailija edustaa

p) Vierailijan tulo ja lahtbaika

g) Vierailijan isanta

r) Vierailijan auton rekisterinumero

6 Saanndnmukaiset tietolahteet
Tiedot saadaan rekisterdidylta.
7 Tietojen siirto EU:n tai ETA:n ulkopuolelle ja tietojen luovutukset

Henkilttietoja ei sdadnndnmukaisesti luovuteta eteenpdin, eiké
niita siirretd EU:n tai ETA:n ulkopuolelle. Tietoja voidaan kuitenkin
luovuttaa viranomaisille rikosten tutkintaa varten.

CIF -konserniin kuuluvat yritykset (Colliers International Finland
Oy, Colliers Isédnndinti Oy, Realprojekti Oy) kasittelevat ko.
rekisterin henkildtietoja omien vierailijoidensa ja palveluiden
kayttajien osalta.

8 Rekisterin suojauksen periaatteet ja séilytysajat

Tiedot sailytetddn CIF:n Vierailijaohjelmassa seka erillisissa
dokumenteissa. Vierailijaohjelmassa kaytetdan seka teknisia etta
ohjelmallisia keinoja tietoturvallisuuden varmistamiseksi seka
tietojen kayton valvomiseksi ja fyysiset dokumentit sailytetaan
lukituissa arkistointitiloissa. Rekisterin tietojen kayttéoikeus on
rajattu erikseen nimetyille henkildille heidan tehtaviensa
edellyttdméassa laajuudessa. Kaikkia rekisterin tietoja kayttavia
henkil6itd sitoo vaitiolovelvollisuus.

CIF séilyttaa tietoja, kunnes vierailijakortti, kulkutunniste/avain on
palautettu tai kun autopaikka on rekisterdidyn kaytssa ja siihen
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mahdollisesti liittyvat maksut suoritettu tai muut riitaisuudet
ratkaistu.

9 Rekisterdidyn oikeudet

Tarkastusoikeus ja oikeus vaatia tiedon korjaamista.

Rekisterdidylla on oikeus tarkastaa itseddn koskevat
henkilérekisteriin tallennetut tiedot seké oikeus vaatia virheellisen
tiedon oikaisua ja poistamista. Asiaa koskevat pyynnoét tulee
toimittaa kirjallisesti kohdassa 2 mainitulle yhteyshenkil6lle.

Muut oikeudet

Rekisterdidylla on tietosuoja-asetuksen mukaisesti oikeus
vastustaa tai pyytaa tietojensa kasittelyn rajoittamista seka tehda
valitus henkildtietojen kasittelysta tietosuojavaltuutetulle.



